Skupstina Studentskog zbora SveuciliSta u Zagrebu (dalje: Skupstina) je na svojoj 6. elektronickoj
sjednici 18. travnja 2024. godine na temelju ¢lanka 12. stavka 3. Zakona o studentskom zboru i drugim
studentskim organizacijama (NN 71/07) te na temelju ¢lanka 10. stavka 3. i €lanka 26. Statuta
Studentskog zbora Sveudili§ta u Zagrebu i na temelju ¢lanka 5. stavka 7. Pravilnika o financiranju
Studentskog zbora Sveudilista u Zagrebu donijela odluku o raspisivanju

UPUTA
o provedbi Natjecaja Studentskog zbora SveuciliSta u Zagrebu
za sufinanciranje studentskih programa u 2024. godini

1. UvOD

1. 1. Svrha Natje€aja
Natje€aj Studentskog zbora Sveudilista u Zagrebu za sufinanciranje studentskih programa u 2024.

godini (dalje: Natje€aj) namijenjen je svim studentima SveuciliSta u Zagrebu (pojedincima ili grupama
studenata), studentskim udrugama koje su upisane u Upisnik studentskih organizacija Sveucilita u
Zagrebu i drugim studentskim organizacijama s djelovanjem na podrucju Sveucgilista kao i studentskim
zborovima sastavnica Sveucilita u Zagrebu upisanih u Upisnik SveuciliSta u Zagrebu (zajednicki naziv:
Prijavitelji).

1. 2. Cilj Natjecaja
Cilj Natjecaja je sufinanciranje provedbe studentskih programa na dobrobit cijele akademske zajednice.

1. 3. Svrha Uputa

Upute o provedbi NatjeCaja Studentskog zbora SveuciliSta u Zagrebu za sufinanciranje studentskih
programa u 2024. godini (dalje: Upute) utvrduju osnovna pravila, preporuke i upute za vrednovanje
programa. Postivanjem navedenih preporuka smanijit ¢e isklju€ivanje prijava iz procesa vrednovanja na
temelju administrativnih propusta. Upute uzimaju u obzir ¢injenicu da pojedini programi imaju posebne
kriterije i zahtjeve te ostavlja prostor za fleksibilnost unutar postavljenog okvira.

2. TERMINSKI PLAN

2. 1. Kalendar provedbe Natjecaja

U tablici su navedene sve faze postupka provedbe Natje€aja s rokovima izvrSenja:

Faza provedbe Rokovi

Objava javnog poziva 18. 4. 2024.

Razdoblje za postavljanje pitanja 18.4.-6.5.2024.12 h
Rok za predaju prijava 8.5.2024.11:59 h
Provjera formalnih uvjeta 8.5.2024. - 12.5. 2024.
Procjena kvalitete prijava 13.5.-20. 5. 2024.
Objava privremenih rezultata 21.5.2024.

Rok za podnoSenje prigovora 29. 5. 2024.

Rok za o€itovanje na prigovore 5. 6.2024.

Objava konacnih rezultata 6. 6. 2024.




3. UVJETI PRIJAVE

3. 1. Formalni uvjeti

Vrsta Prijavitelja

Formalni uvijeti

Studentska udruga i ostale studentske

organizacije sa pravnom osobnosti

- upisana u maticni registar u Republici Hrvatskoj
- upisana u Registar neprofitnih organizacija

- nema dug prema drzavi i jedinicama lokalne
samouprave po oshovi javnih davanja

- osoba koja Salje prijave u ime organizacije mora
biti ovlastena za zastupanje organizacije u
mati¢nom registru Republike Hrvatske i Upisniku
studentskih organizacija Sveudilista, ili mora
imati valjano izdanu punomo¢ od strane tih
osoba

- nema pokrenut kazneni postupak protiv osobe
ovlastene za zastupanje organizacije koja je
Prijavitelj

- upisana u Upisnik studentskih organizacija
Sveucilista

- prijavljeni program zapocinje i zavrSava bilo
kada tijekom 2024. godine

Studentski zbor i ostale studentske organizacije
bez pravne osobnosti

- osoba koja Salje prijave u ime organizacije mora
biti ovlastena za zastupanje organizacije u
Upisniku studentskih organizacija Sveucilista, ili
mora imati valjano izdanu punomo¢ od strane tih
osoba

- nema pokrenut kazneni postupak protiv osobe
ovlastene za zastupanje organizacije

- upisana u Upisnik studentskih organizacija
Sveucilista

- prijavljeni program zapodcinje i zavrSava bilo
kada tijekom 2024. godine

Student pojedinac

- nema pokrenut kazneni postupak

- prijavljeni program zapodcinje i zavrSava bilo
kada tijekom 2024. godine

- je student Sveucilista sa aktivnim studentskim
pravima

Napomena: Za organizacije koje su upisane u RNO,

Komisija ¢e uvidom u RNO provjeravati postojanje

izvjesStaja odnosno izjava o neaktivnosti za 2023. godinu, Cije postojanje €ini formalni preduvjet prijave
organizacije na ovaj Natje€aj, osim za organizacije koje su upisane u RNO u 2024. godini.

Zbor dodjeljuje Prijaviteljima sredstva uz uvjet da Prijavitelji svojim djelovanjem nisu u suprotnosti s
vrijednostima ustavnog poretka Republike Hrvatske (sloboda, jednakost, nacionalna ravnopravnost i
ravnopravnost spolova, mirotvorstvo, socijalna pravda, postivanje prava Covjeka, nepovredivost
vlasniStva, o€uvanje prirode i Covjekova okoliSa, vladavina prava i demokratski viSestranacki sustav).
Ako bilo koje tijelo Zbora koje sudjeluje u postupku Natjeaja utvrdi da je djelovanje Prijavitelja ili su
njegovi programi u suprotnosti s vrijednostima ustavnog poretka Republike Hrvatske, Prijavitelj ¢e biti

isklju€en iz daljnjeg postupka Natjecaja.

4. KRITERIJI VREDNOVANJA PROGRAMA

Glavni klju€ raspodjele sredstava €ine sljededi kriteriji:

e |zvodljivost



Vaznost ovog kriterija je najveéa jer on odreduje vjeruje li povjerenstvo koje provodi vrednovanje u
izvodljivost programa od strane prijavljivaca. Programu se u ovom slu€aju dodjeljuje jedan od tri atributa
koja se odnose na izvodljivost: realan, malo vjerojatan, nerealan.

e Sufinanciranje
Kriterij sufinanciranja je takoder medu najvaznijim kriterijima. Programi koji imaju osiguranu podrsku od
nekih drugih izvora samim time odaju sliku ozbiljnijeg programa koji u konacnici za ostvarenje trazi
manje sredstava. Visoka vaznost ovog kriterija osmisljena je i da poti€e studentske organizacije na
traZenje financija od veéeg broja donatora. Time se poveéava kvaliteta programa i sigurnost da ¢e se
program realizirati.

e Strucnost
Programi se mogu kategorizirati po stru¢nosti. Ovo je drugacija kategorizacija od one spomenute u
kategorijama NatjeCaja. Ovdje se razmatra stru¢nost u okviru tih kategorija (na primjer studentski
Casopis koji se bavi op¢im informiranjem studenata i najavljivanjem zabavnih dogadaja ¢e imati nisku
struénost, dok ¢e Casopis studenata koji se bavi temama usko vezanim uz buduée zanimanje dobiti
atribut visoko stru¢nog).

o Medijski potencijal
Kroz programe koje vodi ili financira, Studentski zbor gradi sliku o sebi pred Sirom javno$c¢u. Svakako
je jako bitan dojam koji se ostavlja kako bi se privukli buduéi suradnici i sponzori, a sve to bez puno
direktnih ulaganja u promociju. Mediji svojom promocijom takoder mogu znacajno utjecati na povecanje
za sada premalog postotka studentske populacije koji sudjeluje u raznim studentskim aktivnostima.
Zato medijski potencijal moze u ovom slu€aju biti visok, sredniji ili nizak.

e Posebnost

Posebnost moze biti globalna i lokalna. Odnosi se na jedinstvenost prijavljenog programa u odnosu na
sve ostale prijavljene programe, a zatim na prijavljene programe u odredenim podrudjima. Ovim
kriterijem se poti€e razvoj novih aktivnosti. Na primjer ako vecina organizacija prijavljuje organiziranje
nogometnog natjecanja na fakultetskoj razini onda ti programi nemaju veliku posebnost pa ¢e
malobrojni, na primjer koSarkaski turniri, imati prednost zbog posebnosti. Ali kako zagrebacko
sveuciliSte djeluje u nekoliko sveuciliSnih centara onda program moZze imati lokalnu razinu posebnosti.
Trideset nogometnih turnira u Zagrebu nemaju posebnost, ali jedan do dva koji se odrzavaju u
Varazdinu ili Sisku imaju lokalno veci znacaj te samim time lokalnu posebnost.

¢ Broj ukljuéenih korisnika
U nasem primjeru studentskih programa znac&ajan kriterij odabira je i broj studenata koji bi sudjelovao
u planiranju, a zatim i provodenju programa. Jako je vazno animirati $to veéi broj studenata i
zainteresirati ih za ukljuivanje u druge aktivnosti. Naravno, postoje programi na kojima zbog
specificnosti nije pozeljno sudjelovanje velikog broja sudionika pa se ovaj kriterij nalazi medu
posljednjima po tezini.

e Znacéaj za zajednicu
Znacajni za zajednicu su oni programi koji uklju€uju to veéi broj studenata, bilo na direktan ili indirektan
nacin, promi€u volonterstvo i studentski aktivizam, razvoj inovativnih projekata, realizaciju aktivnosti
prenoSenja naucenog znanja i populariziraju cjelozivotno ucenje obuhvacajuéi razliCite skupine
gradana. Osim toga, posebnu vaznost imaju i programi koji informiraju srednjoskolce o moguénostima
studiranja na Sveudilistu u Zagrebu te ih poti€u na upis, ali i na aktivno ukljuivanje u studentski Zivot
kroz rad u razli¢itim studentskim organizacijama.

e Dugoroénost
Kriterij dugorocnosti se odnosi na utvrdivanje slozenosti provedbe i trajanja prijavljenog programa.



e Tradicija
U primjeru NatjeCaja sre¢u se brojni programi koji se, s manjim izmjenama, ponavljaju iz godine u
godinu te su se svojom kvalitetom izborili za financiranje veé vise godina. Cesto su takvi programi
postali ,brend”koji se oCekuje u studentskoj populaciji. Kako takvi programi biljeze dobre rezultate nije
se tesko odluciti za nastavljanje ovakvih uspjesnih aktivnosti. Naravno, ovo nije presudan kriterij jer bi
davanje visoke tezine ovom atributu onemogucéilo prolaz novim, kreativnim programima, $to nije u
skladu s ciliem Natjecaja.

5. PROVEDBA NATJECAJA | PROCEDURA VREDNOVANJA

5. 1. Nacela rada
Proces evaluacije prijedloga programa prvenstveno se temelji na sljede¢im nacelima:

¢ Jednakost. Temeljno je nacelo evaluacije jednak pristup svim prijedlozima programa, neovisno
o identitetu potencijalnog voditelja programa.

e Transparentnost. Kako bi se osigurao jasan okvir unutar kojeg se pripremaju prijedlozi
programa, sam proces odabira programa, ukljuCujuc¢i nacela i postupak, treba biti detaljno
objasnjen i dostupan zainteresiranim stranama. Takoder treba osigurati adekvatnu povratnu
informaciju kandidatima, ¢ime se osigurava poboljSanje kvalitete prijedloga u budué¢nosti.

e Kvaliteta. Programi odabrani za sufinanciranje trebaju iskazivati visoku razinu znanstvene,
tehnicke i stru¢ne kvalitete u kontekstu strateskih ciljeva i misije Zbora.

e Nepristranost. Svi prijedlozi koji zadovoljavaju uvjete Natje€aja procjenjuju se na temelju
njihove vrijednosti, putem neovisne suradnicke procjene.

o Efikasnost i brzina. Procedura evaluacije nastoji biti Sto je moguce brza, odrzavajuéi pritom
visoku kvalitetu evaluacije i postujuci pravne okvire.

5. 2. Provedbena tijela
Sukladno Pravilniku o financiranju Studentskog zbora SveuciliSta u Zagrebu (dalje: Pravilnik), Skupstina
Zbora ¢e imenovati:

¢ Komisiju za provjeru formalnih uvjeta i reviziju postupka (dalje: Komisija) i

e Povjerenstvo za provedbu Natje€aja (dalje: Povjerenstvo).

5. 3. Sastav provedbenih tijela
o Komisiju €ine Cetiri studenta imenovanja od strane Skupstine Zbora i tri nastavnika imenovana
od strane rektora Sveudilista.
e Povjerenstvo C&ine cetiri studenta imenovana od strane Skup$tine Zbora i tri nastavnika
imenovana od strane rektora Sveudilista.

5. 4. Uloge provedbenih tijela

¢ Komisija ima ulogu provjere formalnih uvjeta na nacin da provijeri jesu li svi Prijavitelji predali
obveznu dokumentaciju propisanu tekstom Natje€aja i zadovoljavaju li formalne uvjete
propisane ovim Uputama. Osim toga, Komisija je zaduzena odbaciti sve prijave koje ne
zadovoljavaju formalne uvjete propisane NatjeCajem ili Uputama te sloziti konaéni popis prijava
koje zadovoljavaju formalne uvjete propisane NatjeCajem i Uputama te isti popis dostaviti
Povjerenstvu.

e Povjerenstvo ima ocjenjivacku ulogu, tj. vrsi evaluaciju prijavljenih programa koji su zadovoljili
formalne uvjete na temelju kriterija Natje€aja odnosno prema zatvorenom sustavu bodovanja
opisanom u to¢kama 5. 5. i 5. 6. ovih Uputa. Povjerenstvo je duzno voditi evidenciju evaluacije
prijava te sastaviti popis prijava koje su odobrene za sufinanciranje i u kojem iznosu te ih
dostaviti Predsjedni$tvu Zbora. Povjerenstvo je takoder zaduZeno za zaprimanje te odlugivanje
povodom Zalbi prijavitelja.

5. 5. Nacin bodovanja

Na temelju izvjeStaja Komisije, Prijavitelj koji nije ispunio sve preuzete obveze odnosno kriterije na
temelju kojih mu je odobreno sufinanciranje programa, dodjeljuju se negativni bodovi prilikom prijave
na NatjeCaj sljedeée godine. Negativni bodovi se ne odnose samo na Prijavitelja programa ve¢ i na




sami program odnosno dodjeljuju se sukladno sli¢nosti i/ili istovjetnosti prijavljenih programa
provedenih ranijih godina.

Nacin dodjeljivanja negativnih bodova Prijavitelju odnosno prijavlienom programu razmjeran je nacinu
ocjenjivanja prijavljenih programa prema navedenim kategorijama.

Ocjenjivanje prijavljenog programa Povjerenstvo vrsi u pet kategorija za bodovanje kako slijedi:

1. Znacaj za zajednicu (0 — 18)
e Studentski znacaj (0-10)
e Znacaj za ostale skupine (0-5)
e Poticaj za upis srednjoSkolaca na Sveuciliste u Zagrebu (0-3)

2. Vidljivost u medijima (0-10)
¢ Nema vidljivosti
¢ Mala vidljivost (lokalni mediji)
e  Studentski mediji
e Tiskani mediji
e Televizija i radio

3. lzvedivost (0-55)
e Projektni plan (0-15)
o Aktivnosti na programu
o Mijesto odrzavanja
o Hodogram
o Ciljana skupina programa
o MarketinSke aktivnosti
e Financijska analiza (0-35)
o Opravdanost troSkova
o Detaljnost prikaza prihoda i rashoda
e (Qdrzivost (0-2)
e Preporuke (0-3)

o Mentori
o Sponzori
o Partneri

4. Posebnost (0-9)
e Interdisciplinarnost (0-3)
o Nije nitko osim Prijavitelja programa
o Uklju€enost dvije sastavnice
o Programska organizacija dviju sastavnica
o Uklju€enost vise od dvije sastavnice
o MedusveuciliSsna suradnja ili programska organizacija viSe sastavnica
e Jedinstvenost (0-3)
o jedinstvenost prijavljenog programa u odnosu:
* na sve ostale prijavljene programe
* na prijavljene programe u odredenoj kategoriji
e |novativnost (0-3)



5. Subjektivna ocjena povjerenstva (0-8)

Tabli¢ni prikaz kategorija za bodovanje:

Kriterij Bodovi

0. PRIHVATLJIVOST PRIJAVE Morati imati sva 3 DA
0.1. Prijavitelj djeluje na podru¢ju Sveucilista u | DA/ NE

Zagrebu

0.2. Program je u podrugju studentske populacije | DA/ NE
0.3. Program je sukladan jednoj od kategorija | DA/ NE

Natjeéajva

1. ZNACAJ ZA ZAJEDNICU 18
1.1. Studentski znacaj 10
1.2. Znacaj za ostale skupine 5
1.3. Poticaj za upis srednjoskolaca na Sveuciliste | 3
u Zagrebu

2. VIDLJIVOST U MEDIJIMA 10
3. IZVEDIVOST 55
3.1. Projektni plan 15
3.2. Financijska analiza 35

3.3. Odrzivost 2
3.4. Preporuke 3
4. POSEBNOST 9
4.1. Interdisciplinarnost 3
3
3
8

4.2. Jedinstvenost

4.3. Inovativnost
5. SUBJEKTIVNA OCJENA POVJERENSTVA
UKUPNO 100

Konac¢na odluka Povjerenstva bit ¢e donesena na temelju kriterija za dodjelu sredstava propisanih za
svaku kategoriju. Da bi prijava mogla biti predloZena za sufinanciranje, ukupno ostvareni broj bodova
koji se ratuna kao aritmeti¢ka sredina bodova svih ¢lanova Povjerenstva mora iznositi najmanje 40 %
od ukupnog broja bodova, odnosno ukupno ostvareni broj bodova mora iznositi najmanje 40 bodova.

U slu€aju dva sli€na i/ili istovjetna prijavljena programa razli¢itih Prijavitelja, Povjerenstvo ¢e pozvati
oba Prijavitelja na sasluSanje, uz obvezu dostave traZzene dokumentacije, kako bi se utvrdio stvarni
organizator. Ako Prijavitelj ne dostavi trazenu dokumentaciju i/ili neopravdano izostane sa saslusanja,
Povjerenstvo iskljuéuje prijavu iz daljnje procedure NatjeCaja. Povjerenstvo poziv Prijaviteljima dostavlja
putem elektroni¢ke poste minimalno 2 (slovima: dva) dana prije odredenog termina saslu$anja.

5. 6. Procedura vrednovanja Povjerenstva
Povjerenstvo provodi vrednovanje programa i PredsjedniStvu Zbora podnosi Nacrt prijedloga raspodjele
financijskih sredstava namijenjenih za sufinanciranje studentskih programa (dalje: Nacrt Prijedloga).

Predsjednistvo Zbora na svojoj sjednici donosi prijedlog raspodijele financijskih sredstava namijenjenih
za sufinanciranje studentskih programa (dalje: Prijedlog), nakon &ega Prijedlog biva objavljen i javno
dostupan na mreznim stranicama Zbora te se raspisuje zalbeni rok u trajanju od 4 (slovima: Cetiri) radnih
dana. Povjerenstvo nakon razmatranja zalbi dostavlja Povjerenstvu svoja miSljenja na temelju kojih
Povjerenstvo prema potrebi stvara novi Nacrt Prijedloga, nakon &ega PredsjedniStvo donosi kona€an
Prijedlog te ga u okviru proracuna Zbora (dalje: Proradun) upucuje SkupS$tini Zbora na usvajanje.



Skupstina Zbora raspravlja o Prijedlogu Proracuna te donosi Proracun koji se upucuje Senatu na
potvrdu, ali tek nakon potvrdivanja Prorauna na sjednici Senata taj Proracun postaje valjan.

6. TROSKOVNIK

6. 1. Prihvatljivi troskovi

e troSkovi naknada za rad po ugovoru o djelu, ugovoru o suradnji, studentskom ugovoru,
autorskom ugovoru i racuni izdani od strane fizickih osoba koje obavljaju
registriranu/samostalnu djelatnost

o troSkovi komunikacijskih, promotivnih i ostalih aktivnosti u svrhu jacanja vidljivosti promocije
organizacije i prijavljenog programa

e putni troSkovi (put; putno osiguranje; smjestaj; troSkovi izdavanja vize; propisane dnevnice ili
prehrana — isklju€ivo za osobu na koju glasi putni nalog, pri ¢emu se u troSkove prehrane ne
mogu ukljugiti troSkovi reprezentacije organizacije za odredenu aktivnost)

e troSkovi nabave, izrade i/ili odrzavanja digitalnih alata, platformi, mreznih stranica i sl.

e troSkove najma prostora

o troSkovi nabave literature, alata, materijala i sl.

e troSkovi edukacije u svrhu organizacijskog razvoja

e troSkovi nabave opreme

o troSkovi kotizacija i ulaznica

Svi prihvatljivi troSkovi, da bi se uzeli u obzir pri odobravanju financijskih sredstava javnog natjecaja,
moraju biti u skladu s vazecim propisima, esencijalni za provodenje projekta te razumni, opravdani te
uskladeni sa zahtjevima dobrog financijskog upravljanja, osobito u pogledu ekonomicnosti i
uCinkovitosti. Povjerenstvo je kod procijene prijava ovlasteno, bez obzira na bodovanje projekta,
uskratiti financiranje odredenih stavki ako ustanovi da ne ispunjavaju ove uvjete

6. 2. Neprihvatljivi troSkovi

Svi tro8kovi koji se ne mogu svrstati u jednu od kategoriju tro8kova navedenih kao prihvatljivih u sklopu
toCke 6. 1. ovih Uputa smatrat ée se neprihvatljivim i sukladno tome ¢e po toj osnovi prijave moci
odbaciti bez prava zalbe ili u slu€aju realizacije neprihvatljivog troSka zatraziti povrat odobrenih
sredstava koja su potroSena suprotno odredbama ovih Uputa. Iznimno, Povjerenstvo ima ovlast proSiriti
opseg prihvatljivih tro8kova ako se takvi nepredvideni troSkovi ocijene kao opravdani i razumni.

7. POSTUPAK DODJELE SREDSTAVA

Dodjela bespovratnih sredstava temelji se na nacelima transparentnosti, nepristranosti, jednakog
tretmana i nediskriminacije. Cjelokupan postupak dodjele, koji obuhvaca vrijeme predaje prijava,
provjere formalnih uvjeta, procjene kvalitete prijava, objave rezultata te vrijeme podnosenja prigovora,
oCitovanja na prigovore i ugovaranja, zavrSava kada su svi postupci provedeni.

7. 1. Postupak prijave

7. 1. 1. Popis dokumentacije za prijavu

Obvezna dokumentacija u elektroni¢kom obliku:

- ispunjena prijavnica u elektroni¢kom obliku (opisni i proracunski dio) za odabranu kategoriju, a koja je
dostupna na mreznim stranicama Zbora na poveznici https://apps.unizg.hr/studentski-projekti (dalje:
aplikacija).

Podaci koje ¢e Komisija provjeravati uvidom u e-registre:

- Komisija ¢e podatke o tome je li organizacija upisana u odgovarajuci registar provjeravati uvidom u
Registar udruga, Upisnik studentskih organizacija te Registar neprofitnih organizacija.

- Za organizacije koje su imale poslovne aktivnosti u prethodnoj godini Komisija ¢e financijske izvjestaje
Prijavitelja za 2023. provjeravati uvidom u Registar neprofitnih organizacija.


https://apps.unizg.hr/studentski-projekti

- Za organizacije koje nisu imale poslove aktivnosti u prethodnoj godini, Komisija ¢e postojanje izjave o
neaktivnosti Prijavitelja za 2023. godinu provjeravati uvidom u Registar neprofitnih organizacija.

Ako Komisija prilikom provjere utvrdi da Prijavitelj nije upisan u neki od obveznih registara ili da nije
predao trazenu dokumentaciju, prijava e biti isklju€ena iz daljnjeg postupka Natje€aja.

7. 1. 2. Nacin prijave

Predaja prijave

Prijava na NatjeCaj predaje se isklju¢ivo putem aplikacija koja se sastoji od prostora za upis podataka
o Prijavitelju, prostora za ucitavanje obvezne dokumentacije te opisnog i proraCunskog dijela za svaki
program. Prijave dostavljene putem poste nece biti razmatrane niti ¢e se vracati Prijaviteljima.

Zaklju€avanije prijave

Prijavu je moguce zakljuc€ati do 8. 5. 2024. do 11 sati i 59 minuta. U 12 sati aplikacija se automatski
zakljuCava te nakon tog vremena nece biti moguce zakljucati i poslati prijavu putem aplikacije. U slu¢aju
da dode do tehni¢kih smetniji u aplikaciji zbog nepredvidenih okolnosti koje su u ingerenciji SveuciliSnog
raunalnog centra, rok za ispunjavanje elektroni¢kih prijavnica moze biti produzen u skladu s
vremenskim trajanjem smetnji. Zbor ne preuzima odgovornost za prijave koje nisu zaklju¢ane u roku
jer Prijavitelji nisu na vrijeme i/ili na odgovarajuéi nacin u aplikaciji ispunili sve potrebne podatke. Svi
podaci moraju biti upisani u odgovaraju¢éem formatu da bi prijava mogla biti zaklju¢ana.

Vjerodostojnost podataka

Prijavitelj organizacije — osoba ovlastena za =zastupanje organizacije ili student pojedinac
zakljuCavanjem prijave jamce istinitost podataka navedenih u prijavi. Ako Komisija ili Povjerenstvo
utvrdi da podaci navedeni u prijavi nisu istiniti, osim ako iz stanja stvari proizlazi da je stvar o ocitoj
pogresci, Komisija ili Povjerenstvo moze iskljuciti prijavu iz postupka Natje€aja.

7. 1. 3. Postavljanje pitanja

Sve opce informacije o javnim pozivima pruza Zbor. U svrhu osiguranja ravnopravnosti svih Prijavitelja
Zbor ne moze ulaziti u specifi€nosti pojedinih programa. Stoga Zbor ne daje savjete organizacijama
prilikom podno3Senja prijava na javne pozive i ne moZe odgovarati na pitanja o konkretnim programima.

Prijavitelji ¢e na postavljena pitanja o javnim pozivima u najkratem mogucem roku dobiti odgovor na e-
adresu s koje je upuéeno pitanje, a sva pitanja i odgovori bit ¢e objavljeni na mreznoj stranici Zbora.
Prije postavljanja pitanja Prijavitelji mogu u provjeriti je li pitanje na koje se trazi odgovor veé
postavljeno. Pitanja se mogu postavljati iskljuivo na e-adresu: natjecajprojekti@gmail.com u
razdobljima od 18. 4. 2024. 12 sati do 6. 5. 2024. 12 sati.

7. 2. Mjere za zastitu od sukoba interesa

SprecCavanje sukoba interesa temel;j je za transparentno, nezavisno, nepristrano i objektivno provodenje
postupka dodjele bespovratnih sredstava organizacijama civilnog drustva na podrucju studentskih
aktivnosti.

Clanovi Povjerenstva koji sudjeluju u postupcima dodjele bespovratnih sredstava moraju, prije nego $to
pristupe provedbi postupka dodjele bespovratnih sredstava Zbora, potpisati Izjavu o nepostojanju
sukoba interesa kojom potvrduju da ¢e provjeravati, procjenijivati, raspravljati, glasovati ili odlucivati o
prijavama onih organizacija u vezi s kojima nemaju nikakve materijalne ili druge interese.

Clan Povjerenstva ne moZe sudjelovati u onim dijelovima procesa u kojima se provjerava, procjenjuje,
raspravlja, glasuje i/ili odlu€uje o prijavi one organizacije s kojom se nalazi u sukobu interesa. U tom
slucaju ¢lan Povjerenstva duzan je napustiti prostoriju prije provjere, procjene, rasprave, glasovanja ili
donosenja odluke o prijavi one organizacije s kojom se nalazi u sukobu interesa te se vratiti u prostoriju
nakon zavrSetka postupka. Napustanje i povratak u prostoriju &lana Povjerenstva koji se nalazi u
sukobu interesa zapisnicki se evidentira.



U slu€aju da ¢lan Povjerenstva koje sudjeluje u provodenju postupka dodjele bespovratnih sredstava
tijekom rada dode do spoznaje da se nalazi u stvarnom ili potencijalnom sukobu interesa o tome odmah
mora izvijestiti PredsjedniStvo Zbora i Povjerenstvo kojega je ¢lan na temelju Cega Ce biti izuzet iz
provjere, procjene, rasprave, glasovanja ili odlu€ivanja o prijavi s kojom se nalazi u sukobu interesa.

Clanovi Povjerenstva koji sudjeluju u postupku dodjele bespovratnih sredstava moraju, prije nego $to
pocnu s radom, potpisati Izjavu o nepristranosti i povjerljivosti kojom potvrduju da ¢e djelovati potpuno
neovisno, nepristrano i jednako prema svim Prijaviteljima, da ¢e donositi odluke isklju€ivo na temelju
objektivnih pokazatelja bez utjecaja bilo ijeg osobnog interesa te da podatke koji ¢e im tijekom rada
biti dostupni nece iznositi u javnost.

U slu€aju nastanka okolnosti koje naru$avaju objektivnost i nepristranost ¢lana tijela koje sudjeluje u
postupku dodjele bespovratnih sredstava, ¢lan tijela duzan je o tome odmah obavijestiti Predsjednistvo
Zbora i Povjerenstvo kojega je Clan na temelju Cega Ce biti izuzet iz provjere, procjene, rasprave,
glasovanja ili odlucivanja o prijavi u vezi s kojom je naruSena objektivnost i nepristranost.

7. 3. Postupak provjere formalnih uvjeta

7. 3. 1. Povjerenstvo za provjeru formalnih uvjeta

Zbor imenuje Komisiju za provjeru formalnih uvjeta i reviziju postupka koju Cine Cetiri studenta
Sveucilista i tri nastavnika SveuciliSta. Komisija provjerom podataka i prilozene dokumentacije
zaprimljenih prijava utvrduje koje su prijave zadovoljile propisane formalne uvjete Natje¢aja. Clanovi
Komisije ne smiju biti u sukobu interesa, u skladu s tim kako je sukob interesa reguliran Pravilnikom o
upravljanju sukobom interesa te pozitivnim propisima u Republici Hrvatskoj. Svi ¢lanovi Komisije
potpisuju Izjavu o nepristranosti i povjerljivosti te Izjavu o nepostojanju sukoba interesa.

7. 3. 2. Provjera propisanih formalnih uvjeta

Formalni uvjeti postavljeni su tako da omogucavaju donosenje nedvojbene odluke o tome ispunjava li
odredena prijava propisane uvjete ili ne te ni na koji nac€in ne zadiru u procjenu kvalitete prijavljenog
programa.

Komisija Ce iskljuiti sve prijave za koje utvrdi da ne zadovoljavaju jedan ili viSe formalnih uvjeta. U
daljnji postupak upucuju se samo one prijave koje zadovolje sve propisane formalne uvjete.

Prijavitelji Cije prijave nisu u skladu s propisanim formalnim uvjetima o tome ¢ée biti obavijeSteni kao i

od 4 (slovima: Cetiri) radnih dana od dana primitka obavijesti podnijeti pisani prigovor Komisiji, a na koji
se Komisija mora ocitovati u roku od 4 (slovima: &etiri) radna dana od dana primitka prigovora.

7. 4. Postupak procjene kvalitete prijava

Prijave koje su prosle provjeru propisanih formalnih uvjeta upucuju se na procjenu kvalitete prijava na
temelju kriterija za dodjelu sredstava koji su definirani u sklopu javnog poziva.

7.4. 1. Povjerenstvo za procjenu kvalitete prijava

Zadacéa C&lanova Povjerenstva je da na temelju skupina kriterija za dodjelu sredstava utvrdenih
Natje€ajem i Uputama procijene kvalitetu onih prijava koje su zadovoljile formalne uvjete.

Kod dono$enja odluka vezanih uz sufinanciranje putnih troSkova, Povjerenstvo ¢e se voditi odlukom
Europske komisije oznake C(2021)35 koja je dostupna na poveznici.

Clanovi Povjerenstva ne smiju biti u sukobu interesa, u skladu s tim kako je sukob interesa reguliran
Pravilnikom o upravljanju sukobom interesa te pozitivnim propisima u Republici Hrvatskoj. Svi ¢lanovi
Povjerenstva obvezni su potpisati 1zjavu o nepristranosti i povjerljivosti te Izjavu o nepostojanju sukoba
interesa kojom potvrduju da ¢&e procjenjivati samo one prijave u vezi s kojima nemaju nikakve
materijalne ili druge interese.


https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/unit-cost-decision-travel_en.pdf

7. 4. 2. DonoSenje odluke o dodjeli bespovratnih sredstava

U slucaju povecanija ili smanjenja sredstava u financijskom planu Zbora za tekuéu proracunsku godinu
u odnosu na indikativni proratun Natjeaja, Zbor usvaja izmjenu i dopunu financijskoga plana
uklju€ujuéi i proradun za Natjecaj koji je temelj Povjerenstvu za donoSenje Prijedloga Proracuna. Ako
Zbor usvoji novi proracun za Natje€aj nakon $to je Povjerenstvo donijelo Prijedlog Proracuna, Zbor
moze vratiti Prijedlog Povjerenstvu na ponovno razmatranje u skladu s novim proracunom Natjecaja.

7. 5. Postupak objave rezultata

7.5. 1. Objava rezultata

Na mreznim stranicama Zbora bit ¢e objavljeni:

- popis odobrenih prijava sa zbrojem ostvarenih bodova i odobrenim iznosom

- popis odbijenih prijava sa zbrojem ostvarenih bodova i obrazloZzenjem

- popis prijava odbacenih zbog nezadovoljavanja formalnih uvjeta sa obrazlozenjem
Svi Prijavitelji dobit e obavijest s rezultatima njihove prijave.

7. 5. 2. Postupanje s prijavama

Sadrzaj zaprimljene prijave je u vlasnistvu Prijavitelja. U skladu s tim niti jedna zaprimljena prijava ne¢e
biti objavljena u cijelosti, bez obzira na to je li rije€ o prijavi koja je odobrena ili odbijena. Takoder nije
moguce ostvariti pravo uvida u zaprimljene prijave, osim u slu€aju izri€itog pisanog pristanka njihova
vlasnika. Mogu biti objavljeni samo nazivi prijavljenih programa. Prijave dostavljene putem poste,
dokumentaciju te sve eventualne dodatne materijale koje Prijavitelji upute postom Zbor nece vraéati
Prijaviteljima.

7. 5. 3. Konaénost odluke i pravo na zZalbu

Prijaviteljima kojima nisu odobrena financijska sredstva moZe se, na njihov zahtjev, omoguéiti uvid u
zbirnu ocjenu njihovog programa, u zapisnike za provjeru formalnih uvjeta ili zapisnike za procjenu
kvalitete prijava. U tom slu€aju zbirne ocjene, zapisnici se dostavljaju isklju€ivo elektroniCkim putem.

su nezadovoljni bodovanjem i odlukom Povjerenstva ili Komisije, mogu u roku od 4 (slovima: &etiri)
radna dana od objave privremenih rezultata podnijeti zalbu na nacin koji ¢e biti odreden u uputi o zalbi
u privremenim rezultatima, a na koju se Povjerenstvo ili komisija mora od€itovati u roku od 4
(slovima:€etiri) radna dana od dana zavrSetka roka za podnoSenje Zalbe.

Zalba u pravilu ne odgada izvréenje odluke i daljnju provedbu postupka dodjele bespovratnih sredstava.

Oc¢itovanje Komisije ili Povjerenstva na Zalbu je kona¢no te na njega nije vise moguce upucivati nove
prigovore ili Zalbe.

Natje€aj je natjecateljski proces s ograni¢enim proraunom u kojem sudjeluje niz razli¢itih Prijavitelja.
U skladu s navedenim, u pravilu ne mogu biti podrzani svi programi.

Svi Prijavitelji podno$enjem prijave prihvaéaju sve propisane uvjete te potvrduju da su svjesni €injenice
da u okviru Natje€aja ne mogu biti podrzani svi prijavljeni programi.

8. OPCI FINANCIJSKI UVJETI

8. 1. Iznos financijske podr§ke

Iznos podrske ovisit ¢e o odluci Povjerenstva. Broj podrzanih programa ovisit ¢e o ukupnom
indikativnom proragunu Natje€aj Zbora.



8. 2. Nemoquénost dvostrukog financiranja

Iste troSkove nije moguce dvostruko financirati iz sredstava drzavnog prorac¢una ili proracuna jedinica
lokalne i podruéne (regionalne) samouprave, ili iz dijela prihoda od igara na srec¢u, na natje€ajima i
javnim pozivima tijela drzavne uprave, tijela javne vlasti ili drugih davatelja bespovratnih sredstava.

8. 3. Prihvatljivi troSkovi za sva programska podrucija

Prihvatljivi troSkovi koji se odnose na sva programska podru&ja su oni troskovi koji su nastali tijekom
provedbe programa i koji su:

- naznaceni u odobrenom prora¢unu

- heophodni (esencijalni) za provedbu programa

- evidentirani u skladu sa svim propisima i standardima neprofitnog raunovodstva u Republici Hrvatskoj
- u skladu s vazecim propisima

- razumni, opravdani te uskladeni sa zahtjevima dobrog financijskog upravljanja, osobito u pogledu
ekonomic¢nosti i u€inkovitosti.

Povjerenstvo je kod procijene prijava ovlasteno, bez obzira na bodovanje projekta, uskratiti financiranje
odredenih stavki ako ustanovi da ne ispunjavaju ove uvjete.

8. 4. Neprihvatljivi troSkovi za sva programska podrucija

Neprihvatljivi troSkovi koji se odnose na sva programska podrucja su svi koji nisu navedeni pod
prihvatljivim troS8kovima te sljedeci troSkovi:

- koji nisu povezani s predlozenim programom

- nov€ane kazne, financijske kazne i parni¢ni troSkovi

- koji se odnose na dugove, otplate dugova i kamate

- koji se odnose na pokrivanje gubitaka ili potencijalnih buduéih obveza
- koji su prekomjerni ili nerazboriti.

8. 5. Prihvatljiv troS§kovi kod provedbe

Prihvatljivi tro8kovi koje Zbor financira su u skladu s definiranim uvjetima u sklopu Natje€aja i Uputa.

18. travnja 2024.
Klasa: 2-5/75
Urbroj: 138-24/02



